NPUJIOXKEHMUME Ne 5.1
K npuKa3y «O0 y4eTHOM TOTUTHKE»
ot «09» maprta 2021 r. Ne 04-312/21

IHosi0:xeHne 0 JOKYMEHTAX U JOKYMEeHT000opoTe B Oyxraarepckom ydyere I'BY3
«IleHTp NexapcTBeHHOr0 o0ecnieyenns JlenmapramMmenTa 31paBooXpaHeHus ropojaa
MockBbD>

1. O0mme mos10KeHus

Hacrosimee Ilonoxenne BBOauT B neiicTBue rpaduk gokymentoobopota (Ilpunoxenue), B
KOTOPOM yCTaHaBIJIMBACTCS MOPSIOK CO3/1aHUs, IPUHATUSA U OTPaXKEHUs B OyXIaJTepCKOM ydeTe
nepBUYHbIX JOKyMeHTOB B I'BY3 «llentp nexapctBeHHOTo oOecmeueHus JlemaprameHTta
3paBOOXpaHeHus roposa MOCKBBEI. byxXranTepckuil ydeT oCylieCTBIIETCS B COOTBETCTBUU C
®enepasnbHbiM 3akoHOM OoT 06 pexabps 2011 r. N 402-®3 "O Oyxranrepckom yuere',
OIO/IKETHBIM 3aKOHO/ATEIbCTBOM, MHBIMH HOPMATUBHBIMU IIPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit
@enepatut 1 MHCTpyKUueld 1o OyXrairepckoMy ydeTy B OIO/DKETHBIX OpraHM3alusX,
yrBepxkaeHHON [Ipukazom MunuctepcrBa ¢unancoB Poccuiickoit ®enepauuu ot 01 nexadps
2010 1. Ne 157u

2. IlepBHYHBIE JOKYMEHTBI

2.1. Bce xo3zsiicTBeHHbIE oOllepalud, NPOBOJUMBIE YyUpexkIeHUEM, OGOpMIISIOTCS
ONpaBJATENbHBIMU  JIOKYMEHTaMU. OTH JOKYMEHTbl CIy’KaT HEpPBUYHBIMH YYETHBIMU
JIOKYMEHTaMH, Ha OCHOBAaHUHU KOTOPBIX BeJETCA OyXIaaTepCKUi ydyeT B COOTBETCTBYIOILUX
perucTpax OyXraiarepckoro yJera.

2.2. [lepBuyHble y4yeTHbIE IOKYMEHTBI IOJDKHBI (UKCUPOBaTh (aKT COBEPILIECHUS
XO3SICTBEHHOW Ollepalvy, COAEepXk aTh JOCTOBEPHbIE JaHHBbIE M CO3/aBaTbCsl CBOEBPEMEHHO, B
MOMEHT COBEPILIEHUS ONEPALMH, & €CJIU ITO HE NMPEICTABIAETCS BO3MOXKHBIM - HEITOCPEICTBEHHO
nocJie €e OKOHYaHUsI.

2.3. [TepBuyHbIe ydyeTHbIE JOKYMEHTHI CO3Aal0TCs Ha OJaHKax CHelHaTu3upOBaHHBIX
dopM, B coorBercTBUM ¢ MHCTpyknueil mno OyXraaTepckoMy Y4eTy B OHOJKETHBIX
opranuzanusx, yreepxaeHHoi [Ipukazom MunuctepctBa ¢punanco Poccuiickoit deneparuu
ot 30 mapta 2015 r. N 52H (manee - Unuctpykius), a Takxke ['BY3 «JIO JI3M».

2.4. [TepBuyHbIE yueTHBIE JOKYMEHTHI (POPMHUPYIOTCS Ul BEJCHUS aHAIUTHYECKOTO U
CUHTETMUYECKOTO y4yeTa C HCIOJb30BAaHUEM IUIaHA CYETOB OyXTraJTepcKoro  ydera,
npeaycMoTpeHHoro MHcrpykuuell, yTBepkKAeHHOM mnpukazoM MuHHUCTepcTBa (UHAHCOB
Poccuiickoit ®eneparum ot 01 gexadpst 2010 r. Ne 157H, B COOTBETCTBHH CO CMETOM PacxooB U
UHBIX (PUHAHCOBBIX JIOKYyMEHTOB, YTBEPKACHHBIX YUpEIUTEIEM.

2.5. CBoeBpeMEHHOE U KAayeCTBEHHOE  OQOpPMIIEHME  IEPBUYHBIX  YUETHBIX
JIOKYMEHTOB, Iepefiadyy UX B YCTaHOBJIEHHBIE CPOKH ISl OTPAaXEHHUsI B OyXTaJTepcKoM ydere, a
TaK)Ke JIOCTOBEPHOCTh COJEpP KAIIMXCS B HUX JIAaHHBIX OOECIEYMBAIOT JIMIA, COCTABUBIIHE U
MOJIHUCABIINE 3TU TOKYMEHTHI.

2.6. [Ipy HanmMuuM COOTBETCTBYIOIIMX TEXHHUYECKUX CPEACTB aBTOMATHU3AlMU
OyXraJTepckoro y4yera M OTYETHOCTH, OCHOBAaHHBIX Ha €IMHOM B3aMMOCBSI3aHHOM
TEXHOJIOTHYECKOM Tpoliecce 0OpabOTKH Y4YETHBIX JOKYMEHTOB W OTPaKE€HUS OMNepaluil Io
COOTBETCTBYIOLIIMM pa3jieiaM IUIaHa CYETOB OyXTaJITepCKOTrO ydeTa, JOIMYCKAeTCsl OTINYHe
BBIXOAHBIX (OpPM pEerucTpoB OyXrajaTepckoro y4yera Ha OYMaXHbBIX HOCUTENAX OT
YTBEP)KICHHBIX (OPM JOKYMEHTa MpPHU YCIOBUHM, YTO PEKBU3UTHI W IOKA3aTeIH BBIXOJIHOU
bopMBbI TOKYMEHTa cojepraT MOKa3aTelau, YIBepkAeHHble MHCTpyKiuel mo OyxXraaTepckoMy
yueTy B OIO/KETHBIX OpraHM3alusx, yTrBepkaeHHoOH IIpukasom MuHucrepcTBa (PUHAHCOB
Poccuiickoit @enepanmm ot 01 mexabps 2010 r. Ne 157H, 1 HOPMAaTUBHBIMH JTOKYMEHTaMHU
COOTBETCTBYIOIIETO OpraHa, OPraHU3yIOIIEero NCIOIHEHNE O10KeTa.
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2.7. [lepBuYHbIE y4YeTHBIE TOKYMEHTHI IOJDKHBI MMETh CIEAYIOLIHe O0s3aTeNbHbIe
PEKBU3UTHIL:

a) HaUMEHOBaHME JOKyMeHTa ((hopmbl), Koz (GopMsr;

0) 1aTy COCTaBIICHHUS,;

B) COJIEpKaHUE XO3HCTBEHHON Olepanuy;

I) U3MEpUTENN XO3SHCTBEHHOH omepauuu (B KOJUYECTBEHHOM U CTOMMOCTHOM

BBIPAKECHUMN );

1) HalMEHOBAHME JIOJDKHOCTEH JIML, OTBETCTBEHHBIX 3a COBEPLICHHE XO3iHCTBEHHOM

OTlepalvy U MPaBUIBHOCTH €€ 0(hOPMIICHUS, TNYHBIE TOIUCH U UX PacIIu(pPOBKH.

2.8. B HeoOXOmUMBIX ciydasx B TEPBUYHOM YYETHOM JIOKYMEHTE MOTYT OBITh
NPUBEJICHBI TOTIOJIHUTEIbHBIE PEKBU3UTHL: HOMEP JOKYMEHTA; Ha3BaHHE U aapec MpeIIpusiTHs,
YUPEXKAEHUS; OCHOBAaHHE JUIsI COBEPLICHMS XO3SHCTBEHHOW omnepanuu, 3apUKCUPOBAHHON
JOKYMEHTOM;  JIpyIH€  JIOTIOJIHUTENbHBIE  PEKBH3UTHI,  ONpEICNSeMbIE  XapaKTepoM
JOKYMEHTHPYEMBIX XO3SIHCTBEHHBIX ONEpaluil.

2.9. 3anucy B MEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTAX JOJDKHBI MPOU3BOAUTHCS YEPHUIAMHU
Wi OQOPMIIATECS C TOMOIIBIO CPEACTB OPITEXHUKHU IPU aBTOMATU3UPOBAHHOM BEJACHUU
OyXrajarepckoro yudera, oO€CHeuMBaIOIIMMU COXPAHHOCTh ATHX 3allUCell B TEUEHHE BPEMEHH,
YCTAQHOBJICHHOT'O JUISl UX XPaHEHUs B apXHBeE.

2.10. CpoOomgHble CTPOKM B TIEPBUYHBIX YYETHBIX JIOKyMEHTaxX  MOJUIeXkKAT
00513aTeJIbHOMY IIPOYEPKY.

2.11. TIlepBuuHBIE IOKYMEHTHI IO OyXTaITEPCKOMY Y4YeTy, MOCTYIAIOIIUE B TPYIIIBI
OyXxrajaTepuu yupexaeHus, MoaiexaT oos3aTenpbHol npoBepke. [IpoBepka ocyecTBisercs mo
dopme (HOTHOTA M TPABHIBHOCTH OGOPMIICHUS JOKYMEHTOB, 3allOJHEHHS PEKBU3UTOB) W
COJICPKAHUIO (3aKOHHOCTh JIOKYMEHTHPOBAaHHBIX OIEpaluii, JOoruyeckas yBs3Ka OTAEIbHBIX
ToKa3aTeJei).

2.12. B cootBerctBuu ¢ ®enepanbabiM 3akoHOM 0T 06 nexadps 2011 r. N 402-03 "O
OyxranTepckoM yudeTe" K HMCIOJHEHHIO U O(OPMIICHHIO NMPHUHUMAIOTCS MEPBUYHBIE YyUETHbBIE
JOKYMEHTHI TI0 OTIepamusM, KOTOpbIE HEe MPOTHBOPEYAT 3aKOHOJATEIHCTBY U YCTAaHOBJICHHOMY
HOPS/IKY MPUEMKH, XpPAaHEHUSI U PacXoJI0OBaHUs JEHEXKHBIX CPE/ICTB, TOBAPHO-MATEPHAIbHBIX U
JIPYTUX [EHHOCTEM.

2.13.  JleHexHblEe M pacyeTHbIE JOKYMEHTHI, (DMHAHCOBBIE U KPEIUTHbIE 00s3aTebCTBA
0e3 MoJMUCH TIaBHOro OyXrajirepa WM JIMIA €ro 3aMEHSIOIIEr0 Ha OCHOBAaHUHU JOBEPEHHOCTHU
HE JIOJDKHBI IPUHUMATBCS K UCTIOJTHEHHUIO.

2.14. VHBeHTapuzamysl WUMYIIECTBAa, (MHAHCOBBHIX aKTUBOB U  00s3aTEJBbCTB,
IPOBOJUTCS B COOTBETCTBUU C HOPMATHBHBIMU NPABOBBIMU akTaMu MuHMCTEpcTBA (PMHAHCOB
Poccuiickoit deneparumn.

2.15. B Texcre u nu(pOBHIX JAHHBIX MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB U YUETHBIX PErHCTPOB
MIOTYMCTKU ¥ HEOTOBOPEHHBIE HCIIPABIICHHSI HE JIOTTYCKAIOTCSL.

2.16. OmwuOKkM B MEPBUYHBIX JTOKYMEHTAX, CO3JaHHBIX BPYYHYIO (32 HMCKIIOYCHHEM
KaCCOBBIX W OAHKOBCKHX ), HCIIPABIISIOTCS CIEAYIOIIAM 00pa3oM: 3a4epKUBAETCSl HEMPABUIIbHBIN
TEeKCT WJIM CyMMa W HAJANMCHIBACTCS HaJ 3aUePKHYTHIM HCIPABICHHBIA TEKCT WIH CyMMA.
3auepkuBaHUE MPOU3BOJUTCS OAHOM YepTOil Tak, YTOObI MOMHO OBUIO MPOYUTATh
UCTIPABJIEHHOE.

2.17. HcnpaBneHne OMMOKA B TEPBHYHOM JOKYMEHTE [OJDKHO OBITH OTOBOPEHO
HA/MUCBI0 "HCHpPaBICHO", MOATBEP)KACHO MOJMKMCHIO JIUI, MOJMUCABIINX JOKYMEHT, a TakKe
MPOCTaBJICHA JaTa UCIIPABIICHUS.

2.18. B npuxoIHBIX U PACXOAHBIX JOKYMEHTaX, KaCCOBBIX OpJEpax MCIPABICHUS HE
JIOITyCKAIOTCS.
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2.19. OmmOka, oOHapy)XeHHass B PErucTpax OyXrajiTepcKoro ydera 3a OTYETHBIN
NEepUOoJ, 32 KOTOPBIA OyXrairepckasi OTYETHOCTh YK€ IpelcTaBiIeHa, ohopmiIsieTcs Mo crnocoly
"KpacHoe cTOpHO" U IOTIOTHUTENBHOM OYXTalITepCKOM 3aM1UChI0 AaThl 0OHAPYKEHUS OMINOKH.

2.20.  JlomOMHUTENbHBIC OYXTaJITEPCKUE 3allMCH TI0 HCIIPABICHUIO OIMIMOOK, a TakkKe
ucnpanienus crocooom "Kpacuoe cropuo" odopmitsitores cripaBkoit (¢. 0504833).

2.21. Meton «OOpaTHOH MPOBOJAKK» MPUMEHSAETCS B COOTBETCTBUU ¢ WMHCTpyKImein
174H x creayromuM OyXraJlTepCKUM OIepaLusM:

® U3MEHEHHE CTOMMOCTH 3€MEJIbHBIX YYaCTKOB B CBSI3U C YMEHBIIEHHEM HX KaJacTpOBOI
CTOUMOCTH;

® YTOYHEHHE CTOMMOCTHOW OLIEHKU C(OPMHPOBAHHBIX PE3EPBOB MPEICTOSAIIUX PACXOI0B
B CTOPOHY YMEHBIIICHUS;

® JJOCPOYHOE TMpeKpalleHne/ pacTOpKeHHE JOroBOpa  apeHIbl, OEe3BO3ME3THOTO
MOJIb30BAHUA.

3. Ilopsinok opraHu3anuu J0KYMeHTO000POTAa H YUEeTHBIX PErHCTPOB

3.1 JIBIKeHNE IEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB B OyXTalTEepCKOM ydeTe (Co3maHue
WIM TOJIyY€HUE OT JAPYruxX IMPEeANpUATHH, YUpEeKIEHUH, NMPUHATHE K ydery, oOpaboTka -
JOKYMEHTOOOOPOT) PpEeriJaMeHTUPYETCS YTBEP)KICHHBIM TIpaduKoM IOKyMEHTOOOOpoTa B
OyXrajarepckoM yyere.

3.2. [Topsaok M CpOKHM Ieperadyd NEePBHUYHBIX YUYETHBIX JIOKYMEHTOB U PETHUCTPOB
OyXraJTepCKOTO y4eTa B apXUB OCYIIECTBISIOTCS B COOTBETCTBUHU C Ipa()MKOM, COCTABICHHBIM
apXMBOM YYPEXJIEHHS, COTJIACOBAHHBIM C PYKOBOAUTEISIMH TIOJPA3JCICHUN, IEePEIarOlX
JOKYMEHTEI B apXUB, U YTBEPKIECHHOMY PYKOBOJUTEIIEM YUPEKICHU.

3.3. PaGoTHukH yupexieHus 0pOpMIISIFOT U MPEACTABISAIOT JOKYMEHTBI, OTHOCSIIIHECS
K cdepe uX AeSITeIbHOCTH, B COOTBETCTBUU C Tpad)MKOM JTOKYMEHTOOOOpOTa B OyXTaJITepCKOM
yuere.

3.4. OTBETCTBEHHOCTH 3a COOI0IeHNE rpaduKa JOKYMEHTO000pOTa B OyXTraaTepCKOM

ydere, a TakKe CBOECBPEMEHHOE M KAaue€CTBEHHOE CO3JaHUE JOKYMEHTOB, CBOCBPEMEHHYIO
nepegavy ux A OTPaXEHUs B OyXTalTepCcKOM M HAJOTOBOM yu€Te M OTUYETHOCTU HECYT JIMLA,
o(opMHUBIIME U TOANUCABIINE 3T JOKYMEHTHI.

3.5. Copepxaiiasics B TPUHATBIX K Y4Y€Ty HEPBUYHBIX YYETHBIX JOKyMEHTax
uHpopMalus, HeoOXoaumasl sl OTpPaKEHHs B OYyXraJTepcKOM U HAJOTOBOM  yyeTe,
HAaKaIUIMBAETCsl M CUCTEMATU3UPYETCs B YUETHBIX PETHCTPaX.

3.6. HNudopmanus o X03sMCTBEHHBIX ONEpaAlUsaX, MPOU3BEACHHBIX 3a ONpeeeHHbIN
nepuoj BpeMeHU (Mecsl, KBapTall, MOJYrojaue, roj), U3 yYETHBIX PErHCTPOB MEPEHOCHUTCS B
CTPYNIIMPOBAHHOM BHUAE B OyXraiarepckue OTYeThl, TMOPAJOK COCTaBJIEHUS KOTOPBIX
yCcTaHaBIIMBaeTCs MprkazaMu MunucrepcTBa puHancoB Poccuiickoit @enepanuu.

3.7. Kontponb 3a coOuoJileHMEM HCHOJHUTEISIMU Tpaduka ITOKYMEHTOOOOpoTa B
oyxranrepckoM yuete B ' BY3 «JIO /I3M» ocyiiecTBaseT riaBHbIi Oyxrairep.
3.8. B cootBercTBUmM ¢ ®enepanbHbM 3akoHOM 0T 06 nexadpst 2011 r. N 402-03 "O

OyxrantepckoM ydere" TpeOOBaHUS TJIABHOTO OyXxrajTepa Mo JOKYMEHTATbHOMY 0(hOPMIICHHUIO
XO3SUCTBEHHBIX OIEpaluii U TMPEACTABICHUIO B TPYIIBLI ydeTa OyXTalTepuH HEOOXOIMMBIX
JIOKYMEHTOB M CBEJCHUU SBISIOTCS 00s13aTeNbHBIMU 11 Bcex moapazaenenuii ['bBY3 «I1JIO
J3M».

4. Tlopsiiok XpaHeHHs] NEPBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTOB 0 OyXraJTepcKoMYy y4eTy U
Y4eTHBIX PerHcTPOB
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4.1. [lepBUYHBIC yUETHBIE TOKYMEHTHI IO OYXTaITEPCKOMY YUETY, YIETHBIC PETHCTPHI,
OyXxrajaTrepckue OTUeThl OJJIEKAT 00s3aTEIbHON NIEpelaue B apXUB.
4.2. OO6paboTaHHbIE TIEPBUYHBIC YYETHBIC JOKYMEHTBHI MO OYXTaJaTepCKOMY YYETy

TEKYIIEro Mecsla, OTHOCALIMECS K ONPEJCIIEHHOMY YYETHOMY PErHCTpy, KOMIUIEKTYIOTCS B
XPOHOJIOTUYECKOM TMOPSIKE.

KaccoBble opnepa, aBaHCOBBIE OTYETHl, BBIMUCKM OaHKAa C OTHOCALUIMMHCA K HHM
JIOKYMEHTaMHU JIOJKHBI OBITh [10100paHbl B XpOHOJIOTUYECKOM MOPSJIKE U MEPEIICTEHBI.

4.3. B cnyyae mponaxu uinu rubenu NMEPBUYHBIX JTOKYMEHTOB MO OyXTralTepCKOMY
yuety aupektop I'BY3 «IJIO [A3M» Ha3zHadyaeT NPUKA30M KOMHUCCHUIO MO pPaccieIOBaHUIO
NPUYMH UX TPOMaXxH, rudenu. Pe3ynbraTsl paboThl KOMUCCHH O(QOPMIISIFOTCS aKTOM, KOTOPBIHA
yrBepxkaaercsa nupekropom 'bY3 «JIO 3M».

4.4, [lepBuuHbIE y4eTHBIE JOKYMEHTBI I10 OYXTaITEPCKOMY YUETY MOTYT ObITh U3BATHI
TOJILKO OpraHamMH JO3HaHUs, NPEIBAPUTEIBHOTO CIEACTBUS M MPOKYpaTyphl, CyldaMu,
HAJIOTOBBIMM MHCHEKIUSAMHU U OpraHaMM BHYTPEHHMX J€J1 HA OCHOBAaHMU UX IOCTAHOBJIEHUU B
COOTBETCTBUH C 3aKOHOJAaTeNnbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

['maBHBIN OyXranTep WM Ipyroe JOJKHOCTHOE JIMIO YUPEKIECHUS BIIPABE C pa3pelleHus: u
B IPUCYTCTBHH IPEACTABUTENCH OpPraHOB, MPOBOMISIINX HU3BITHE IOKYMEHTOB, CHSTh C HUX
KOIIMU C YKa3aHUEM OCHOBAHUS U JaThl U3BSITHSL.

5. lHopsinok nepegaym JOKYMEHTOB OyXIaJTepCcKOro y4eTa IpU CMeHe PYKOBOANTEISA U
IJIABHOTI0 OyXrajarepa

5.1. [Ipu cmeHe auMpeKkTOpa WIM TJIABHOIO OyXrajaTepa YUYpeXJICHHs YBOJIbHIEMBbIE
auna oOs3aHbl B paMKax Iepefadd Jesl 3aMECTUTENI0, HOBOMY JOJKHOCTHOMY JIUILY, HHOMY
YIOJHOMOYEHHOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMILY YUYPEXKICHHsS NepenaTh JOKYMEHTBI OOJKETHOIO
yueTa, a TaKk)Ke MeyaTy U ITaMIIbl, XpaHsIuecs B Oyxrantepckoit ciyxoe.

5.2. [lepenaya OyxranTepckux JOKYMEHTOB W IedaTedl MPOBOJIUTCS HAa OCHOBAHUU
IIPUKa3a PYKOBOJUTEIS YUPEKICHUS.

5.3. [Tepenaya TOKyMEHTOB OIO/I)KETHOTO y4eTa, eyaTeil ¥ ITaMIIOB OCYIIECTBIISIETCS
IIPY y4aCTUU KOMHUCCHH, CO3/1aBAEMOM B YUPEKICHUM.

5.4. [Tpuem-nepenaya OyXraaTepcKuX AOKYMEHTOB OQOpMIISIETCS aKTOM Ipuema-
nepefayn OyXraaTepckux JOKyMmMeHToB. K akTy mnpuiaraercs IepedeHb IepeaaBaeMbIX
JOKYMEHTOB, UX KOJIMYECTBO U THII.

5.5. AKT mpuemMa-Tiepeiad e JOJDKEH MOJHOCThIO OTpPakaTh BCE CYHICCTBEHHBIC
HEIOCTATKH M HAPYIIECHHUS B OpraHU3anui paboThl OyXTaaTepCKOM CITy:K0e yupeKIeHUs

5.6. AKT npuemMa-nepeaaun ITOITUCHIBAETCS YIOJTHOMOYEHHBIM JIAIIOM,
HpI/IHI/IMaI-OHH/IM JAcjia, 1 4JI€HaM1 KOMHUCCHU

5.7. [Tp1 HEOOXOAMMOCTH YJICHBI KOMUCCHH BKJIFOYAIOT B aKT CBOM PEKOMEHIAIUU U
NPETOKEHHS, KOTOPBIC BOSHUKIIH MTPH IIpUEMe-TIepeiade Jeil.

5.8. B komuccuro, ykasaHHyH B TyHKTe 3 Hacrosiero Ilopsjka, BKJIFOUYAKOTCS
COTPYIHUKH YUpPEXKJEHHUS B COOTBETCTBUM C TMPUKA30M Ha Imepenady OyXrajaTepcKux
JIOKYMEHTOB

5.9. [TepenaroTcs ciieayromue J0KYMEHTBI:

— Y4eTHas MOJUTUKA CO BCEMHU NPUTIOKEHUIMU;

— KBapTaJibHble M TOJOBbIE OyXTajTepcKHe OTYEeThl M OajaHChl MO0 YYPEKICHHUIO,
HaJIOTOBBIE JIeKJIapanuu 1o JlemapraMeHry;

— Ilnan ®X/I 1 pacdeTsl K HEMY;
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— OyXraJTepCKue perucTpbl CHHTETUYECKOIO U AHAIIUTUYECKOTO Y4eTa: KHUIM, O0OpOTHbIE
BEJIOMOCTH, KapTOUKH, KYpPHAJIbI ONIEpALIHii;

— 0 33JI0JKEHHOCTH YUPEXKACHUS, B TOM YHUCIIE IO yIJIaTe HAJIOTOB;

— O COCTOSIHUM JIUIEBBIX CUETOB YUPEKICHUS,

— 110 yYeTy 3apIulaThl U MO MEPCOHU(PUIIUPOBAHHOMY YUETY;

— [0 Kacce: KacCOBbIE KHUTH, KYPHAJbl, PacXOJHbIE W MPUXOJHBIE KacCOBBIE OpAepa,
JICHEXKHBIE IOKYMEHTHI U JIp.;

— aKT O COCTOSIHMM KacChl, COCTaBJICHHBIH HA OCHOBAHUU PEBU3UU KACChl M CKPEIUICHHBIN
MOJIKUCKIO TJIABHOTO OyXranrepa,

— 00 yCJIOBUSIX XpPAaHEHHS U YUeTa HAIMYHBIX JICHEKHBIX CPE/ICTB;

— JIOTOBOPHI C MOCTABIIMKAMU U TOJIPSTYMKAMU, KOHTPAreHTaMH, apeH/Ibl;

— CBHJIETENILCTBA O [IOCTAHOBKE Ha YYET B HAJIOTOM OPraHe, 0 BHECEHUH 3alMCEN B €UHBIN
peecTp, CTaTUCTUYECKUE KOJIbI U Jp.;

— O HEJABM)KMMOM UMYIIECTBE: CBUAETEILCTBA O IIPaBe COOCTBEHHOCTH, BhINucku u3 EI'PIT

| ap.;
— 00 OCHOBHBIX CpCACTBAxX, HEMATCPHUAIBHBLIX AKTUBAX W TOBAPHO-MATCPHUAIbHBIX
OCHHOCTAX,

— aKTbl CBEPKM DPACYETOB, MOATBEPKIAIOIINE COCTOSHUE JEOMTOPCKON M KPEIHTOPCKOM
3a/I0JDKEHHOCTH, IIE€peYeHb  HEepeaJbHbIX K  B3BICKAHUIO CyMM  J1eOMTOPCKOMN
3aJJOJDKEHHOCTH C UCUEPIIBIBAIOLICH XapaKTEPUCTUKOM 110 KaXI0H CyMME;

— aKTbl PEBU3UH U IIPOBEPOK;

— MaTepualibl O HENOCTa4ax M XMINCHMX, IIEPENaHHBIX M HE IEPEJaHHBIX B
IIPaBOOXPAHUTENBHBIE OPTraHbl;

— OJIaHKM CTPOTON OTYETHOCTH;

—uHasg  OyxrajaTepckas — JIOKyMEHTallMs, CBHMJETENbCTBYIOIIAs O  JESATEIbHOCTH
YUPEKICHUS.

5.10.  Ilpu nmoamMcaHuM aKkTa MpHeMa-Tiepeiady MpU HATMYUU BO3PAKEHUHN MO MMyHKTaM
aKTa PYKOBOJTUTENh M (WJIHM) YHNOJHOMOYEHHOE JIMIIO M3JIaraloT WX B MHCBMEHHOW Qopme B
HNPUCYTCTBUH KOMUCCHHU.

UneHpl KOMHCCHH, MMEIONIME 3aMEYaHUsi 10 COJEPKAHWIO aKTa, TOAMKCHIBAIOT €ro C
OTMETKOM «3ameuaHMs] NMpUWIAraloTcs». TeKCT 3aMe4aHMi Hu3jaraercs Ha OTAEIbHOM JIUCTE,
HeOOoJIbIINE 0 00BEMY 3aMEUaHUs JOITyCKaeTcsl PUKCHPOBATh HA CAMOM aKTe.

5.11. Akt npuema-nepenauu opopmiseTcs B MOCIeAHUN pabounil 1eHb YBOJIBHAEMOIO
JIVIA B YIPEKICHHUH.

5.12. Akt npuema-mepesayuu JIeJ COCTaBIIETCS B TPeX dK3eMIuIsIpax: 1-i sK3eMIuisp —
B YUPEXKICHUU, 2-U HK3EMIUISP — YBOJBHIEMOMY JHUIy, 3-i 3K3EMIULIP — YIOJIHOMOYEHHOMY
JMIY, KOTOpOE NPUHUMANIO JIeNa.



