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IMPUJIOKEHHE Ne 5.1
K npukasy «O0 y4eTHO# MOJTUTHKE)
oT «29» nexabps 2017 1. Ne 2147 (B pen. ot 20.06.2018 Nel1060)

ITos107keHHE 0 JOKYMEHTAX H JOKyMeHTooGopoTe B Gyxraiarepckom yuere 'bY3
«lleHTp JekapcTBeHHOro odecneyenus Jlemapramenra 3ApaBoOXpaHeHHs ropoaa
MockBbI»

1. O0mue MoJIoKeHHs

Hacrosimee Ilonoskenue BBOAMT B jeicrBue rpaduk jgoxkymentoobopora (IIpmnoxenue), B
KOTOPOM YCTAHABJIMBACTCS TTOPSI0K CO3/IAHHS, IPUHATHS U OTPAXKEHHUs B OYXTaITEPCKOM ydeTe
nepsuuHpIX A0okymeHToB B ['BY3 «llentp nekapcTBeHHOro obecneuenus JlenmaprameHTa
3]paBoOXpaHeHus: ropoaa MockBbl». Byxranrepckuii yuer OCyLIECTBIAETCS B COOTBETCTBHH C
denepanbupiM 3akoHom or 06 gmekabps 2011 r. N 402-03 "O Oyxranrepckom ydere",
OIO/DKETHBIM 3aKOHO/ATEIbCTBOM, MHBEIMH HOPMATHMBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMM POCCHHCKO#M
denepain 1 WHCTpykuueil mo OyxranrepckoMy Yy4YeTy B OIOMKETHBIX OpraHH3allisiX,
yrBepikiennoi Ipukasom Munucrepersa (unancoB Poccuiickodt ®enepaunn ot 01 nexabps
2010r. Ne 1571

2. IleppudHbIE JOKYMEHTDI

2.1. Bce XO3%iCTBEHHBIE OIEpallMH, [POBOJUMEIE  YYPEKACHHEM,  OQOPMIISIOTCS
OIpaB/ATENbHBIMH  JIOKYMEHTAMH. OTH JIOKYMEHTHI CJIy)XaT MNEPBHYHBIMH  YYETHBIMH
JOKYMEHTaMH, Ha OCHOBAHMHM KOTOPBIX BejeTcs OyXrajaTepCKMH y4eT B COOTBETCTBYIOIIMX
perucTpax OyXrairepckoro yyera.

2.2. IlepBUYHEIE YYETHBIE JOKYMEHTBI JOJDKHBI (PHKCHPOBATH (DAKT COBEPIICHHSA X035 CTBEHHOH
OIepanyu, COMEP)KaTh JOCTOBEPHBIC JaHHBIE H CO3[aBaThCsi CBOCBPEMEHHO, B MOMEHT
COBEpIIEHHUS OTIEPALIMH, & €CTH 9TO He IIPEeJCTABISLETCsS BO3MOKHBIM - HENIOCPEACTBEHHO T10CIE
€e OKOHYaHHs.

2.3. TlepBUUHBIE Y4eTHbIE JOKYMEHTBI CO3JIOTCS Ha OJaHKaX CHENHaTM3UPOBAHHBIX HOPM, B
cooTBeTcTBMM ¢ MHCTpyKuMe#d 1o OyXraiarepckoMy ydyery B OFOJUKETHBIX OpraHH3alHsiX,
yreepikaeHHol IIprkasom Munucrepersa dunancos Poccuiickoit ®eneparuu ot 30 mapra 2015
r. N 52u (nanee - Muctpykuus), a taoke I'BY3 «I1JIO JI3M».

2.4. IlepBuyHble ydYeTHbIE [OKYMEHTBl (OPMHPYIOTCS JUI BEICHHS AHAIMTHYECKOIO H
CHHTETHUYECKOrO ydeTa ¢ MCIIOJIB30BAaHHEM IIJJaHa CUETOB  OyXIaJTepecKkoro — ydera,
[PEeLyCMOTPEHHOro MHCTpyKiMel, yTBEp)KIACHHOH mpukazom MuHucTepCTBa (PHHAHCOB
Poccniickoit ®esepanuu ot 01 aexadbps 2010 r. Ne 1571, B COOTBETCTBUH CO CMETOH PacXo/loB U
MHBIX (PMHAHCOBBIX JJOKYMEHTOB, YTBEPIKICHHBIX YIPEIUTEIIEM.

2.5. CBoeBpeMEHHOE M KadyeCTBeHHOe O(opMIIEHHE TMEPBHYHBIX YYCTHBIX JIOKYMEHTOB,
nepefauyy MX B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKHM JUIS OTP@XEHHs B OyXraJTepckoM ydeTe, a TakiKe
JIOCTOBEPHOCTH COJEP)KAIIMXCS B HUX JaHHBIX O00€cHevMBalOT JHMIA, COCTAaBHBIIME U
TIOIMUCABIITNE 3TH JOKYMEHTBI.
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2.6. TIpy HaIWYUH COOTBETCTBYIOLIMX TEXHHYECKHX CPEJICTB aBTOMAaTH3alUH OyXraiarepckoro
y4yera M OTYETHOCTH, OCHOBAHHBIX Ha €IMHOM B3aMMOCBS3aHHOM TE€XHOJIOIMYECKOM IIpoIiecce
00paboTKH YYETHBIX MOKYMEHTOB M OTPaKeHHs OIEpaldi IO COOTBETCTBYIOLIMM pasjeslaM
I1aHa CYETOB OyXTaATepCKOro ydera, JOMYCKAeTCS OTIMYHE BBIXOJHBIX (OPM PETHCTPOB
OyXralTepckoro yderta Ha OYMaKHBIX HOCHTENAX OT YTBEPXKIEHHBIX (OpM JOKyMEHTa IIpH
YCJIOBHM, YTO PEKBU3MTHI U [10KA3aTe/X BBIXOAHOH (OPMBI JOKYMEHTA COJEPXKAT IOKa3aTelH,
yTBepXK/eHHble MHCTpyKuued 1o Oyxrairepckomy ydeTy B OIOJUKETHBIX OpraHH3aLUsX,
yTBepKIeHHo# [Ipukasom Munucrepcrsa (punanco Poccuiickoit @enepanun ot 01 nexadpst
2010 r. Ne 157H, ¥ HOPMATUBHBIMH JJOKYMEHTAMHU COOTBETCTBYIOIIETO OpPraHa, OpraHU3yIOLEro
HCIIOJTHEHHE Oro/KeTa.

2.7. TlepBHYHBIE YYETHBIE JOKYMEHTBI JOJDKHBI HMETh CIEAYIOIHE 0043aTeNbHBIC PEKBU3HTBL:
a) HAMMEHOBaHHe JJOKyMeHTa ((opMbl), K01 HOpPMBI;

0) naTy cOCTaBJICHHS;

B) cojiepyKaHue XO3IHCTBEHHOH OlepaluH;

I') U3MEPHUTENH XO3SHCTBEHHOM Onepaly (B KOMMYECTBEHHOM H CTOMMOCTHOM BBIPAXKEHHH);

1) HaUMEHOBaHME JO0JDKHOCTEH JIMIl, OTBETCTBEHHBIX 3@ COBEPIICHUE XO3SUCTBEHHOH OIepanuy
¥ IPaBUIIBHOCTE €€ 0OPMIICHHS, TMYHBIE OJIHCH U UX Paciii(ppOBKH.

2.8. B HeoOXODMMBIX Cily4asX B IEPBHYHOM YYETHOM JOKYMEHTE MOTYT OBbITh IIPHBEICHBI
JIOIIOJIHUTEBHEIE PEKBH3UTBL: HOMEP [OKYMEHTa; HasBaHHE W aapec NpeINpHATHI,
VUPEKJIEHUA; OCHOBAHME JUIs COBEPLICHHS XO3SHCTBEHHOH omnepauuy, 3aQUKCHPOBaHHOH
JIOKYMEHTOM;  JpyrHe  JOIOJHHUTENbHBIE  PEKBU3HTBHI,  ONpeJeNiieMble  XapaKTepoM
JIOKYMEHTHPYEMBIX XO3sHCTBEHHBIX OIepalui.

2.9. 3anucu B IIEPBHYHBIX YYETHBIX NOKYMCHTaX JOJDKHBI IIPOM3BOAUTECA YCPHHIIAMH HIIM
OQ)OPMHHTBCH C TIOMOINBIO CPEACTB OPITEXHUKHK IIpA aBTOMATH3HPOBAaHHOM BEIOCHHH
GYXI'EUITCPCKOI‘O ydeTa, obecreuyrBarOIMMHI COXPaHHOCTb 3THX 3anuced B TEUCHHE BpPEMCHU,
YCTAHOBJICHHOTO JUIA UX XPaHCHHA B apXHBC.

2.10. CBoGomHBIE CTPOKM B [MEPBHYHBIX YYETHBIX JIOKYMEHTaX MOJUIEKAT 00s3aTeIbHOMY
IPOYEpPKY.

2.11. IlepBuuHble JOKYMEHTBl II0 OyXrajaTepcKoMy yd4eTry, IOCTYNAlOmKe B IPYIIIBI
ByxXranTepuu yupexIeHusl, IoexaT ods3aTenbHOM mpoBepke. [IpoBepka OCymecTBIAETCS 110
dbopme (moMHOTA ¥ NPAaBHIBHOCTE O(QOPMIICHHS [IOKYMEHTOB, 3aIllONHCHUA PEKBHU3HUTOB) H
CONIEPKAHMIO (3aKOHHOCTH JOKYMEHTHPOBAHHBIX OIEpaLyid, JIOTHYECKas YBS3Ka OTIACIBHBIX
nokasaresen).
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2.12. B cootBerctBuu ¢ @PenepanbHbiM 3akoHOoM oT 06 mexabps 2011 r. N 402-@3 "O
OyxranTepckoM ydere" K HCIOJIHEHHIO M O(QOPMIICHHIO NPUHUMAIOTCS IIEPBHYHBIC YUETHBIE
JOKYMEHTBI 110 ONepalysaM, KOTOphIe HE IIPOTHBOpEYaT 3aKOHOAATENLCTBY U yCTaHOBICHHOMY
TOPSIIKY IIPUEMKH, XpaHEHHUsS U PacXOJO0BaHUs JECHEXKHBIX CPEICTB, TOBAPHO-MAaTEPHAIbHEIX H
JIpPYTHX LIEHHOCTEH.

2.13. JleHe)XHBIE W pacUeTHBIC JOKYMEHTHI, (MHAHCOBBIE M KpeAWTHBIE 00sA3arenbcTBa O3
IOANKCH TJIAaBHOrO OyXrajirepa WIM JHI@ €ro 3aMeHSIOLIEro Ha OCHOBAaHHM JOBEPEHHOCTH HE
JOJDKHBI IPUHUMATECS K HCIIOTHEHHIO.

2.14. VuBeHTapu3aluss HMYIIECTBa, (DMHAHCOBBIX AKTHBOB M 00S3aTENBCTB, MPOBOJUTCS B
COOTBETCTBHHM C HOPMATHBHBIMH IIPAaBOBBIMH akTaMH MuHucTepcTBa (uHaHcoB Poccuiickoit
Denepanuu.

2.15. B Texcre u HuGPOBBIX JaHHBIX [IEPBUYHBIX JOKYMEHTOB M YYETHBIX PETHCTPOB NOJYHCTKH
M HEOrOBOPEHHBIE UCIIPABJICHUS HE JIOITYCKAIOTCS.

2.16. OmmOKH B NEPBUYHBIX JOKYMEHTAX, CO3JaHHBIX BPYYHYIO (32 HCKIIIOYEHHEM KacCOBBIX H
OaHKOBCKHX), UCIPABISAIOTCS CICAYIOUIMM 00pa3oM: 3a4epKHUBACTCS HENPABHIIBHBIA TEKCT WM
CyMMa M HaJIIHCHIBACTCS HaJ 3a4€pKHYTHIM HCIIPABJICHHBIA TEKCT MJIM CyMMa. 3auepKUBaHHE
IIPOM3BOIUTCS OJTHOM YepTOi Tak, 4TOOBI MOXKHO OBLIO IPOYUTATH HCIIPABICHHOE.

2.17. WUcnpaBnenue omwuOKM B NEPBUYHOM JIOKYMEHTE JODKHO OBITH OTOBOPEHO HAAINHUCHIO
"HcnpaBieHo", MOATBEPKACHO MOITUCEIO JIMI, MOAINCABIINX JOKYMEHT, a TaKXKe IIPOCTaBIIEHA
JlaTa UCIIpaBJICHHS.

2.18. B mNpHXOJHBIX M pPACXOAHBIX [JOKYMEHTaX, KAacCOBBIX OpJEpax HCIpPaBIEHHA He
JIOITYCKAIOTCSI.

2.19. Omubdka, obHapyXKeHHass B perucrpax OyXrajJTepckoro ydera 3a OTYETHBIA IIepUO, 3a
KOTOPBINA OyxrajaTepckas OTYETHOCTH YXKe IpejcTaBieHa, ogopmisiercs no crocoby "Kpacnoe
CTOPHO" M JOIOJHHUTENILHOM OyXralTepcKoit 3auChI0 aThl OOHAPYKEHHUs OLIHOKH.

2.20. JlomoJIHUTEIbHBIE OyXrajJTepCKUe 3aluCH 110 HCIPaBICHUIO OMHUOOK, a Takke
ucrpasjienus criocoboM "Kpachnoe cropro" opopmistores cripaBkoit (¢. 0504833).

3. IlopsaaoK opraHM3alMH JOKYMEHT0000p0Ta H Y4€THBIX PErHCTPOB

3.1. JIBukeHHe NEpBMYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB B OyXraiTepckoMm yuere (CO3JaHHe HIIH
MOJIyYeHHE OT JPYTHX MPEINpHATHH, yUpeXkJeHHH, NpHHATHE K Yydery, oOpaboTka -
JOKYMEHTOOO0POT) pEerjiaMeHTHPYETCS YTBEPI)KIECHHBIM TIpagHuKoM JIOKyMEHTOooOOpoTa B
OyXrajJTepcKkoM y4yeTe.

[TopsiIoK B CPOKHM Iepe/laud NEePBUYHBIX YUETHBIX HOKYMEHTOB H PErHCTPOB OYyXIalTepcKOro
ydyeTa B apXHB OCYLIECTBJSIFOTCS B COOTBETCTBHU C TIpa(yiKoM, COCTaBIECHHBIM apXHBOM
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YUYPEXKIEHHS, COTJIaCOBAHHBIM ¢ PYKOBOAMTEISAMH NOJpa3Ae/ICHHH, IepeaaloluX J0KYMEHTEI B
apXMB, H YTBEPXKJAECHHOMY PYKOBOJHUTEIEM yUPEKACHHUS.

3.2. PaboTHUKH y4pexIeHUsI OOPMIISIOT U IIPECTABISIOT JOKYMEHTHI, OTHOCSINHECS K chepe
MX JI€ATEIBHOCTH, B COOTBETCTBHH C Ipa)HKOM JOKYMEHT0000pOTa B OyXraJTepCcKOM YUeTe.

3.3. OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIOIEHUE rpaduKa JOKYMEHTO000poTa B GyXraJTepckoM ydeTe, a
TaK)Ke CBOCBPEMEHHOE M Ka4YEeCTBEHHOE CO3/laHHE JOKYMEHTOB, CBOCBPEMEHHYIO Ilepefady ux
JUIA OTPaKECHUS B OyXrajaTepcKoM H HaJIOTOBOM y4YeTe M OTYETHOCTH HECYT JIMIA, 0)OPMHBIIHE
H IIOJITUCABIIUE 3TH JOKYMEHTBI.

3.4. Conmepxamasics B NPHHATBIX K y4eTy NEPBHYHBIX YYETHBIX IOKYMEHTaX HMH(OpMarus,
HeoOXo/MMas Ul OTpaKeHHs: B OyXraiTepckOM W HAajOroBOM YydYeTe, HakalIMBAeTcs M
CHCTEMAaTH3UPYETCS B YUETHBIX PETHCTPAX.

3.5. Mudopmanus 0 XO3JHCTBEHHBIX OIEPALUsIX, IPOH3BEACHHBIX 3a ONpeNe/IEHHBI MepHoj
BPEMEHM (MeCsll, KBapTall, IOJIYyrojHe, TOJ), M3 YYETHBIX PErHCTPOB IIEPEHOCHUTCS B
CTPYNIIHPOBAHHOM BHJE B OyXraaTepcKHe OTYETHI, IOPSJIOK COCTAaBIEHHS KOTOPBIX
yCTaHaBJIMBAeTCA NpHKazaMu MuHHcTepeTBa puHancoB Poccuiickoii Penepanny.

3.6. Kourtpomp 3a cOOMIONEHHEM HCIONHHTENAMH rpaduka JOKyMEHTOOOOpOTa B
Oyxrantepckom yuere B 'BY3 «ILIJIO J[3M» ocyiecTBisieT r1aBHbLA Oyxrairep.

3.7. B coorBerctBun ¢ ®PenepaibHbiM 3akoHOoM oT 06 nexabps 2011 r. N 402-®3 "O
Oyxranrepckom ydere" TpeGOBaHHS ITIABHOTO GyXraiarepa M0 HOKyMEHTAILHOMY 0(pOPMIIEHHIO
XO3SAHCTBEHHBIX ONEpalMid M IpPEeACTABIEHHIO B IPYNIBI ydeTa OyXraJTepuH He0oOXOIMMBIX
JIOKYMEHTOB M CBEJEHHMH SBIIAIOTCA 00s3aTesIbHBIMM Ul BceX monpaszzenenuit ['BY3 «ILJIO
JI3M».

4. ITopsii0K XpaHEeHHs] NEPBHYHbBIX YYeTHBIX JOKYMEHTOB II0 OyXIaJITepCKOMY Y4eTy H
Y4eTHBIX PerHCTPOB

4.1. llepBuuHple y4YeTHBIE JIOKYMEHTBI 10 OyXraaTepckoMy Y4eTy, YYeTHbIe pPErucTphbl,
OyXraJTepcKue 0TYeThI Io/IeKaT 00sM3aTe/bHOM nepejaue B apXHB.

4.2, OOpaboTaHHbIe IE€PBUYHBIC YYETHBIE JOKYMEHTHI IO OYXIaATepCKOMY Y4YETY TEKYyLIEro
MecsAlla, OTHOCSIIMECS K OIpeJeIeHHOMY YYETHOMY pErucTpy, KOMIUIEKTYIOTCS B
XPOHOJIOTHYECKOM IOPSIIKE.

KaccoBrele opziepa, aBaHCOBBIC OTYETHI, BHIMUCKH OaHKa C OTHOCSIIMMMUCS K HHUM JOKyMEHTaMH
JI0JDKHBI OBITH 110,100paHbl B XPOHOJIOTHYECKOM IOPSIKE H IIEPEIIETEHBI.

4.3. B ciayyae nponaxu wix rubeim NEPBHYHBIX JAOKYMEHTOB I10 OYXIaJTEPCKOMY YYETY
mupektop I'BY3 «IJIO I3M» HazHayaeT MpHKa30M KOMHUCCHIO 110 paccieloBaHMIO IIPUYHH HX
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nponaxH, rudemu. Pesynbrarsl paloTel KOMHMCCHH O(OPMISIOTCS aKTOM, KOTOPBIH
yrBepxkaaercsa aupekropom ['BY3 «IJIO JI3M».

4.4. [lepBuuHble y4EeTHBIE JOKYMEHTHI 10 OYXTaITEPCKOMY YYETy MOTYT OBITh M3BATH TOJIEKO
OpraHaMM JO3HAHHMS, IPEIBAPHUTENBHOTO CIEJICTBUS M IPOKYPATypbl, CYIaMH, HAJIOTOBBIMH
MHCIIEKIMSIMHM H OpraHaMH BHYTPEHHHX JIe/1 Ha OCHOBAHUH MX IIOCTAHOBJIEHUH B COOTBETCTBHUH C
3aKoHoJaTeabcTBOM Poccuiickoit @enepanun.

['naBHBI OyXrajnTep WM Jpyroe JOJDKHOCTHOE JIMIO YYPEXKIEHHs BIPaBe C Pa3pelleHHs U B
IPHCYTCTBHH NIPEACTABUTENCH OPraHoB, MPOBOISIIMX H3bATHE JOKYMEHTOB, CHATH C HHX KOIIHH
C yKa3aHHEM OCHOBAHHS U JIaThl U3bATHS.




